
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №5 

БАВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ПОЛОЖЕНИЕ

О ВЕДЕНИИ ЛИЧНЫХ ДЕЛ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ

1. Общие положения
1 Л.Настоящее Положение определяет порядок действий всех категорий 
работников МАОУ СОШ №5 БМР РТ (именуемой в дальнейшем - Школа), 
участвующих в работе с личными делами учащихся.
1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральным 
законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации», в целях регламентации работы с личными делами 
обучающихся Школы.
1.3.Основные понятия, используемые в настоящем Положении: 
образовательная организация-некоммерческая организация,
осуществляющая на основании лицензии образовательную деятельность в 
качестве основного вида деятельности в соответствии с целями, ради 
достижения которых такая организация создана; учащиеся - лица, 
осваивающие образовательные программы начального общего, основного 
общего или среднего общего образования, дополнительные 
общеобразовательные программы; личное дело-совокупность 
обязательных документов, содержащих сведения об учащемся в Школе.
2. Порядок ведения и хранения личных дел учащихся
2.1. Личное дело учащихся ведется на всем протяжении получения общего 
образования, с момента зачисления его в Школу и до отчисления из нее в 
связи с окончанием Школы или переводом в другую образовательную 
организацию, на семейную форму образования или самообразования.
2.2.Титульный лист личного дела заполняется на русском и татарском 
языке в соответствии со следующими требованиями:
-номер личного дела выставляется в соответствии с номером записи в 
алфавитной книге учащихся;
-указывается наименование и местоположение образовательной 
организации в соответствии с Уставом;
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